São Paulo, dia de mês de anoXX
Ref.: Advertência

Prezado Nome do funcionário:

Primeiramente gostaríamos de enfatizar o quanto nossa relação empregatícia tem sido boa nesses X anos que estamos juntos.

Entretanto, ultimamente tivemos problemas com relação ao seu motivo para advertência.

Esperamos que este comunicado contribua para o seu aprimoramento profissional e também sirva para manter em um nível ótimo as nossas relações que foram sempre tão boas.

Agradeço a atenção,

Nome do responsável,

Cargo na empresa.

